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外国企业常驻北京代表机构设立说明书
	登尼特集团为了令客商迅速了解登尼特所提供的服务，特对每一项服务撰写了详细的说明书。登尼特经已致力确保说明书内容的正确性，如有错漏，登尼特不承担任何责任。此资料属登尼特所有，如有引载，请注明出处。登尼特对此说明书保留最后解释权。如有任何查询，歡迎隨時訪問登尼特網站http://beijing.tannet.net, 或來電香港852-27837818，北京010-58674407作进一步諮詢。登尼特-企业顾问，个性服务。 
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北京是中华人民共和国的首都，是中央人民政府的直辖市，是全国的政治中心、文化中心，是我国与世界的各国进行高层次政治、经济、科技、文化交往和交流的中心，中国北方最大的工商业城市。北京市全市土地面积16808平方公里，其中山地面积10417.5平方公里，占总面积的62%；平原面积6390.3平方公里，占总面积的38%；市区面积1040平方公里。北京作为中国主要的对外贸易和国际交流中心，现如今在建设上取得了辉煌成就，造就了一个良好的投资环境。对一些刚刚进入中国试探市场的外资企业，设立代表处（或称办事处）是一个最好的解决办法。外资公司在中国设立的代表处是一个代表母公司在国内的业务联络机构。所以，办事处并不是一个独立的法人实体，不可以进行直接的盈利性质的商业活动。例如，它不能签订任何购买、销售合同，也不能接受服务所得的收入，不能开发票、向境外汇款。但是办事处可以开立银行账户、拥有工作人员来实现其业务联络的目的。其公司总部可以与办事处的客户及供货商签订合同，但只能以公司总部的名义，不能以代表处名义从事商业活动。但是，总部的很多业务可以通过代表处联系沟通，起到推波助澜的作用。
1、 外商代表处的优势：
办理手续简单快速， 由于具体营运不同于实体公司，它没有十分严格资金投入方面的要求；在跟进管理方面也相对简单。
2、 外国企业常驻代表机构设立登记应提交的文件、证件：
a、派出企业相关证明材料：
Ⅰ. 派出企业所在国（地区）登记机关颁发的合法开业证明复印件，（其中香港特别行政区的有限公司需同时提交香港税务机关颁发的有效期以内的《商业登记证》复印件，）及翻译件；Ⅱ. 与该派出企业有业务往来的金融机构出具的资信证明原件，及翻译件；
b、首席代表和代表的相关材料：
Ⅰ. 首席代表和代表简历；Ⅱ. 每位代表的照片五张
c、驻京地址证明：（地址必须是商用房，如是民用房须提交居委会或业委会的同意书）
Ⅰ. 租赁合同(附有房产证复印件) ；Ⅱ. 租房发票； Ⅲ. 物业公司营业执照复印件加盖公章
d、以下资料可由我司提供表格，由客户来我司填写或由我司代为填写后客户签名。
包括：Ⅰ.《外国（地区）企业常驻代表机构设立登记表》(内含《代表机构基本情况》、《驻在地址证明》、《首席代表登记表》、《代表登记表》等表格)； Ⅱ. 派出企业董事长或总经理签署的申请书(内含：常驻代表机构名称、驻在地点、首席代表及代表姓名、代表机构业务范围、驻在期限)；Ⅲ. 派出企业董事长或总经理签署的首席代表和代表授权书（或委任书）；Ⅴ.《指定（委托）书》；Ⅵ.《企业秘书(联系人)登记表》； 

e、由中国公民担任首席代表或代表的，应提交外事服务单位出具的派遣函；
f、派出企业开业证明与资信证明的公证认证
g、派出企业需成立两年以上
h、代表处最多设四名代表。
3、 办理流程
签署协议-》交付定金-》签署文件-》交付所需资料-》签署文件-》外经贸局批文-》工商营业执照-》办理税务登记证-》办事处用章（公章、私章、财务章）-》交付余款
4、 服务内容：
代表处登记证/首席代表工作证/代码证（正副本）及IC卡/税务登记证（正副本）/外汇备案/公章/财务章/人名章
5、 税务状况
根据《国家税务总局关于加强外国企业常驻代表机构税收征管有关问题的通知》来核定外商代表处的税务，具体是按经费支出换算收入征税。公式如下：
收入=经费支出/（1-10%-5%）
营业税=收入*5%

所得税=收入*10%*25%

6、 承办时间：25-35个工作日左右
7、 登尼特的承诺：
登尼特注重目标管理，价值中心，流程管控，通过登尼特所领取的证书、文件，我们确保其真实性，如有虚假，登尼特承担法律责任，并双倍作出赔偿。登尼特24小时投诉电话：香港852-6227 6736，中国86-755-8214 3966。
8、 为什么要选择登尼特
a、登尼特是一家无国界跨行业的企业，服务网点遍布全球：香港、深圳、北京、广州、上海、厦门、泉州、
义乌、成都、吉隆坡、多佛、伦敦，可能有一家在您身边。
b、登尼特提供一站式、个性化服务，已经建立了15个服务中心：企业注册服务中心、企业商贸服务中心、企业秘书服务中心、企业财税服务中心、知识产权服务中心、创意策划服务中心、企业项目策划中心、企业资讯科技中心、企业人才培训推荐中心、移民留学服务中心、文化出版服务中心、企业合作交流中心、企业投资发展中心、软件硬件研发中心、市场营销服务中心，选择登尼特可能有一样适合您。
c、登尼特具有团队优势和全天候服务优势，提供24小时服务；
d、登尼特的服务具有针对性和多元化优势，别人为您服务的结束恰恰是登尼特为您服务的开始。
9、联系我们
如需进一步查询，欢迎随时拨打登尼特电话咨询，北京电话：86-10-58674406，传真：86-10-58674405；香港电话：852-27826888，传真：852-34262391；中国电话：86-755-82143181，传真：86-755-82143182；E-mail：mailtannet@21cn.com，MSN：service@tannet.net。 

北京服务网站：www.beijing-company.com/，集团网站：www.tannet-group.com
注：所提交的如为非中文文件，需附上中文翻译，一提交。 2、办理时间以交付预付款及资料提交齐全之日起开始计算。
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